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PROCESO PARA FIRMAR EL PLAN DE TRABAJO DE LA ACADEMIA 

 

Participante de la Academia 

Al inicio de cada semestre utilice la Aplicación para el Trabajo de la Academia con la finalidad de 
revisar las actividades que le fueron asignadas por el Coordinador de la Academia y firmar el plan 
de trabajo correspondiente al semestre. 

 
 
PASO 1. Con su cuenta de usuario @edu.uaa.mx ingrese a Trabajo Colegiado y seleccione la 
Academia actual.  

PASO 2. En ese espacio, seleccione la Aplicación para el Trabajo de la Academia. 
 

 

 

PASO 3. Seleccione el módulo Plan de Trabajo de la Academia. 
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PASO 4. Seleccione el Periodo del semestre actual. 

PASO 5. Elija la Academia. 

PASO 6. Pulse Filtrar. 

 

PASO 7. Pulse el botón Firmar Plan De Trabajo. 

 
Nota. El botón para firmar se mostrará solamente si el Estado del Plan de Trabajo de la Academia 
se muestra como Aut. Coordinador de Academia. 

 

 

 

 

 

Estado del Plan de Trabajo de la Academia 
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PASO 8. Escriba la Clave de Verificación (es la misma que utiliza el profesor para imprimir el acta de 
calificaciones en el e-siima). 

 

Nota. Si desconoce la Clave de Verificación deberá solicitarla en el Departamento de Control 
Escolar. 

 

PASO 9. Pulse el botón Aceptar. 
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PASO 10. Pulse Aceptar en la notificación, como se muestra en la imagen. 
 

 

Aparecerá el Plan de Trabajo firmado con la fecha en la que se ejecutó la acción. 
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PASO 11. Consulte el Plan de Trabajo de la Academia, pulse el botón Imprimir Plan. 

 

 

 
Nota. Algunos navegadores solicitan permitir los pop-ups para generar la impresión del formato 
PDF. Este mensaje se observa en la parte superior del navegador y no forma parte de la aplicación. 

Una vez que se tienen todas las firmas solicitadas por el Coordinador de la Academia, el Plan de 
Trabajo de la Academia se visualizará sin marca de borrador. 

 

 


